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Cours n°= 3 : Microsoft Word : gestion de la bibliographie
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I.  Utiliser Microsoft Word dans la citation des bibliographies :

1. Les références bibliographiques :

Dans le texte, la référence est signalée par une parenthése contenant le nom de I’auteur et
I’année de parution.

La date d'édition est celle que vous avez effectivement consultée (ce n'est pas forcement
I'édition originale).

S’il s’agit de référencer une citation, une expression ou un endroit précis de 1’ouvrage, il
faut
également indiquer le numéro de page

Lors de références dans le texte, il est inutile de préciser le titre de 1’article ou de 1’ouvrage
auquel on se réfere

La bibliographie est placée en fin de travail, elle comprend ’ensemble des références
scientifiques mentionnées dans le texte ouvrages, les chapitres d’ouvrages et les articles
scientifiques).

On peut trouver 1’information en cherchant dans différent moteurs de recherche :

a) CISMeF : Catalogue et Index des Sites Médicaux de
langue Francaise

Indexation des sites et documents médicaux présents sur internet apres une sélection. Il
offre I’acces a 4 principaux outils :

e Doc’CISMEeF : annuaire de sites Web, sélectionnés et Doc c | SM F

validés selon des critéres de qualité. Utile pour trouver

des recommandations.
e HeTOP (Health Terminology/Ontology Portal): permet de H TOP

consulter les termes MeSH et les autres terminologies de santé
(CCAM, CIM-10...)

e CRBM (Constructeur de Requétes Bibliographiques Médicales) : outils d’aide a
1’élaboration d’une requéte dans Pubmed, CISMeF et LiSSa.

o LiSSa: banque de données bibliographique de la Littérature mLiSSa
Scientifique en Santé de langue francaise

Outil de recherche en santé

Littérature Scientifique en Santé

b) Google Scholar :

Moteur de recherche répertoriant les articles scientifiques, GO I e
theses, livres scientifiques ou citations. g

Scholar

Avantage : requéte en langage libre

Inconvénient : Google Scholar n’est pas forcément fiable et I’acces au texte intégral peut se
réveler compliqué.

c) Microsoft Academic


https://www.lissa.fr/dc/#env=lissa&q=&restartApplication
https://www.hetop.eu/hetop/
https://www.lissa.fr/dc/
https://www.google.fr/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=1&cad=rja&uact=8&ved=0ahUKEwiU8NzzgofNAhWHChoKHdPdBWQQFggdMAA&url=http://scholar.google.fr/&usg=AFQjCNELdYBEurQSQlORbNd6JTFB4_5q7Q&sig2=hcdtPK7qtMoJ5hzBWuON3g
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Concurrent récent de Google Scholar. Encore peu connu et peu utilise.

Exemple :
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Extraire la citation d’un article trouvé sur google scholar: A survey of the statistical power
of research in behavioral ecology and animal behavior

e Appuyer sur citer

Google Scholar
*  Aricles

Date indifférente
Depuis 2021

Depuis 2020
Depuis 2017
Périnde spécifique. .

Trier par pertinence
Trier par date

Toutes les langues
Rechercher les pages
en Frangais

ecology animal behavior

uivee] Animal behavior- Mechanisms, ecology, and evolution

LC Drickamer, SH Vessey, D Meikle - 1996 - psycnet.apa.org

It is our goal in this text to use evolutionary principles as a unifying theme for exposing
students to a number of approaches to the field of animal behavior and to demonstrate that
the varied viewp are con y and often d, not mutually exclusive. The

ir 99 Cité 213 fois Autres articles Les 4 versions

A survey of the statistical power of research in behavioral ecology and animal
behavior

MD Jennions, AP Maller - Behavioral Ecology. 2003 - academic_oup.com

We estimated the statistical power of the first and last statistical test presented in 6397 papers

from 10 behavioral journals. First tests had significantly greater statistical pawer and

reported more significant results (smaller p values) than did last tests. This trend was

Yr 99 Cité 234 fois Autres atticles Les 14 versions

Citer

[HTML] oup.com

e Choisir le style de citation approprié

uvre] Animal behavior: Mechanisms, ecology, and evolution

P

A survey of the statisti

Trier par date

D Meikle - 1996 - psycnet.apa.org

Citer

APA - Jennions, M. D_, & Maller, A. P. (2003). A survey of the

statistical power of research in behavioral ecology and animal [HTML] oup_com

behavior behavior. Behavioral Ecology. 14(3). 438-445.
MD AP Moller - Be 150690 JENNIONS, Michael D. et MOLLER, Anders Pape. A survay of
the statistical j the statistical pawer of research in behavioral ecolagy and animal
R [ les pages n 10 behavioral journals behavior. Behavioral Ecology, 2003, vol. 14, na 3. p. 438-445_
en Francais ignificant resu
) fois  Autre MLA  Jennions, Michael D., and Anders Pape Meller. "A survey of the
statistical power of research in behavioral ecology and animal
o Merging wildlife comm behavior.” Behavioral Ecology 14.3 (2003): 438-445. [PDF] purdue edu
etuees brevets better urban landscape
\Htult J i WL Kaisanlahti-Jd BibTeX EndNote Reflan  Reforks
citations
C ly human-n
dimlan dn miin | nral raninnal and alakal ot ATEE REUE TRATRSFEA SR SIEHERERHERF RSHEFRE AF FRFRFTATEE

2. Citer une référence sur le text:

e Placez le curseur a la fin du texte que vous souhaitez citer.
e Accédez a Références>Style, puis choisissez le style de citation.

Développeur 5

Références Eion

ORN s

echerche Recherch
telligente

Affichage

=r les sources D D

e
iog APA :
lin} Sixieme édition s
Chicago

Quinziéme éditicn I,\x,
GB7714

2005

Recherche

P e e

#1 Mon profil

n

* Ma bibliothéque



Bio informatique 3 LMD 2021-2022 Dr. NABTI |

e Sélectionnez Insérer une citation.

j ._?f 1} Gérer les sources @ (] Insére

EZ style: APA  ~

srche  Insérer une o : InséreruneEl
citation = © [ Bibliographie - légende ] Renw,
L] Ajouter une nouvelle source... L\} L

- . . Cee
E"} -'—'l._|l3|.ltl':l' Un ﬂELIEE' ESQACE MESENE..

e Choisissez Ajouter une nouvelle source, puis remplissez les informations sur votre
source.

e Une fois la source ajoutée a votre liste, vous pouvez la citer a nouveau :

e Placez le curseur a la fin du texte que vous souhaitez citer.

e Accedez a Références>Insérer une citation, puis choisissez la source que vous citez.

Type of Source | Book e Language | Default e
Bibliography Fields for APA

Author Edit
|:| Corporate Author

| Title
| Year
City

Publisher

|:| Show All Bibliography Fields
Tag name

Placeholderl Cancel

Il. Utilisé d’autres logiciel de gestion de bibliographie :

1. Présentation :

Ces types de logiciel se révelent trés utile a plusieurs étapes de la realisation d'un travail ou
les sources d'information utilisées doivent étre citées et présentées dans une bibliographie ou
sous forme de notes en bas de page. Il vous permettra notamment de :

o Créer un fichier (interrogeable) contenant toutes les références dont vous aurez besoin,
soit en les téléchargeant des bases de données que vous consulterez ou du Web, soit en
les ajoutant manuellement ;

o Partager vos références et créer des groupes de travail (si une version Web du logiciel
est disponible) ;
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Joindre le texte intégral sous forme de document PDF que vous pourrez annoter au
besoin ;

Insérer les citations dans votre texte au fil de sa rédaction ;

Produire automatiquement une bibliographie dans un des styles offerts par le logiciel
ou dans un style personnalisé.

Par la suite on va voir deux exemples de logiciels de gestion de bibliographieparmie  les
plus utilisés

2. EndNote version logicielle :

e La version logicielle d'EndNote vous permet de regrouper des références
sélectionnées, de les citer dans des documents et de créer des bibliographies mises
en forme selon des styles bibliographiques reconnus (APA, MLA, Chicago, etc.).

e Le logiciel EndNote se distingue par sa fonction d'édition de styles
bibliographiques qui permet de franciser et de personnaliser les styles selon les
besoins et exigences liées a certains travaux. Disponible seulement en version
anglaise.

e Particularités pour EndNote X6, X7 et X8 : Les versions EndNote X6, X7 et X8
contiennent seulement les fichiers de connexion, les filtres et les styles
bibliographiques les plus fréquemment utilisés. Pour obtenir d'autres
options absentes de la liste d'EndNote,

1.1.Créer une bibliothéque :

e Apres installation du logiciel, cliquez sur I'icbne EndNote sur le bureau de votre
ordinateur,

e Si cette icone n'apparait pas sur le bureau de votre ordinateur, cliquez sur
I'icbne DémarrerEdans I'environnement Windows et faites dérouler la liste de
programmes pour sélectionner EndNote (dossier) > EndNote.

e Cliquez sur File > New.

e Donnez un nom a la bibliotheque et mémorisez I'endroit ou vous l'enregistrez.

Attention :

EndNote génére deux documents lors de la création de votre bibliotheque : un fichier et un
répertoire, nom.enl et nom.data. Lorsque vous copiez votre bibliotheque EndNote ou en
modifiez I'emplacement, n'oubliez pas de déplacer ensemble ces deux documents.

Vous pouvez enregistrer une citation directement sur EndNote

X Citer

APA - Jenniong, M. D., & Meller, A. P. (2003). A survey of the
statistical power of research in behavioral ecology and animal I
behavior. Behavioral Ecology, 14(3), 438-445

S0 690 JENMIONS, Michael D. et M@LLER, Anders Pape. A survey of
the statistical power of research in behavioral ecology and animal

behavioral behavior. Behavioral Ecology, 2003, vol. 14, no 3, p. 436-445

MLA  Jennions, Michael D.. and Anders Pape Maller. "A survey of the
statistical power of research in behavioral ecalogy and animal
behavior ” Behavioral Ecology 14.3 (2003) 435-445 I

BibTeX EndMote RefVlan  RefWorks
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rehavior: Mecl
Vous avez choisi d'ouvrir:

% | | scholar.enw
qui est un fichier de type : application/x-endnote-refer (260 octets)
a partir de: https://scholar.googleusercontent.com
+ statistig Que doit faire Firefox avec ce fichier ? [HTMI
() Quvrir avec | Parcourir...
statistical 18 @Enregistrer le fichier
| journals [ Toujours effectuer cette action pour ce type de fichier.
ficant resu
fois  Autre
oK Annuler
3 comm [PDF]
ndsca
BibTeX EndMote Reflan  RefiWorks
y human-n
global studies have indicated scale-dependent patterns of communities

1.2.Apprivoiser I'interface :

Il importe des vos premiers pas avec EndNote de bien noter la configuration de son
interface, que voici dans la version 20.

1.

w

Fenétre de groupes (All References, Recently, Added, Unfiled, Trash, My groups,
Groups Shared, Online Search)
Formulaire de recherche

Acces rapides aux fonctions

Liste de références

VMY GROUPS Test

> Test

V FIND FULL TEXT
> GROUPS SMARED BY ..

~ ONLINE SEARCH
@ Library of

~ MY GROUPS Test

> est

~ FIND FULL TEXT
> GROUPS SHARED BY ..

~ ONLINE SEARCH

Authe

Ortiz, Maria Gabel

Masters. Roger D

Mallinckrodt, Bre.

MacKinnon, Davi,

Carmo, Ariene S

Albereiic, Alberto.

Reinhotot Bruno

Ministére de rédu

1acotuce, Dawn

Grabar, Oteg

Ortiz, Maria Gabel— 20

Masters, Roger 0.

Mallinckrod, Bre.

MacKinnon, Dam.—

Caemo, Aviene S.

Albereio, Alberto.

Reinhardt, 8runo

Misistiére de 60

lacobucci, Dawn
Grabar, Oleg

Beardsley, Kle

200 Auillanes and inter.
1999 Water reatment wit
2006 Advances in testing
2000

2020 Influence of parenta
219 Boef communicatio
2000 Atmospheric presen
2019 Le deoit des persona.
2008 Mediation anstysis

The mediation of o.

The modiation dile..

" T
2020  Adxiliaries and inter
1995 Water treatmont wit
W06 Advances in testing
2000 Equmalence of the
2000 nfluence of pasenta
2019 Bret communicato.
2020 Atmospheric presen_
019 Le gront des personn.
2008 Mediabon analyus.
9% The mediation of or.
2011 The mediation cle.

2021-06-10

2021-06-10

2021-06-10

2021-06-10

20010122

2021-06-10

2021-06-10

2021-06-10

2021-06-10

2001-06-10
2021-06-10
2021-06-10
2021-06-10
a0

20010122
2021-06-10
20210610
2021-06-10
20210610

2021-06-10

Journal Article

Beardsley, 2011 #1406

Come sec »
Jourmat Artide
naca
Journat Article
Jourmat Article ey e
Sournal Article
Jourmal Artice
Genen
Bock
Book 240 ations : 24
-
+ Beardsley, 2011 #1406  Sumemary x
+
+ Attach tile
— The mecsation dilemma
K Bearosie;
2
nev: Comel Un Press 2011

Journal Article
N—— ®
Journat Article APA T . %
Joarnal Article

Journal Articie

Journal Aticle

Generic
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1.3. Citer des références dans Word :

EndNote fonctionne avec Microsoft Word pour insérer des citations dans les
documents.EndNote formatera les citations et les bibliographies dans un style nominé.Les
styles peuvent inclure des notes de bas de page et une numérotation.

1.1.1) Définir le style :

e Dans Word, sélectionnez lI'onglet EndNote.

e Cliquez sur le menu déroulant Style et sélectionnez le style de votre choix dans la liste
ou sélectionnez un autre style... (par exemple, Auteur-Date, APA 6th)

.;@ & Go to EndNote Style: APA 6th v Categorize References ~ 4= Export to EndNote ~
3 ¥ =7 Edit & Manage Citation(s) = =¥ Update Citations and Bibliography Instant Formatting is Off ~ ?}J Preferences
Insert

Citation ~ 32 Edit Library Reference(s) 2 Convert Citations and Bibliography ~ ? Help

Citations Bibliography

1.1.2) Insérer des citations :

Il existe différentes méthodes pour insérer des citations dans des documents.L'option de la
barre d'outils Insérer une citation peut étre utilisee dans Word pour rechercher une citation
ou insérer une citation sélectionnée.Vous pouvez également insérer directement une citation
d'EndNote ou copier et coller des citations d'EndNote dans Word.

C'est une méthode pour insérer des citations.

e Ouvrez votre document Word.Cliquez dans le texte ou vous souhaitez placer la
citation.

« Dans lI'onglet EndNote, cliquez sur Aller a EndNote (Go to EndNote).

e Mettez en surbrillance la ou les référence(s) que vous souhaitez placer dans le
document.Utilisez la touche de contréle et la souris ensemble pour sélectionner
plusieurs références.

e Cliquez sur le bouton Insérer une citation(Insert Citation)de la barre d'outils
(raccourci clavier : Alt-2)

En utilisant APA 6th comme exemple, les citations formatées apparaissent comme (Wu,
Chan et Ma, 2005).Les citations non formatées ont des accolades et des numéros
d'enregistrement exposés {Wu, 2005 #34}.Pour formater ces citations, cliquez sur Mettre a
jour les citationset la bibliographie(Update Citations and Bibliography).Faites-le
également si vous modifiez la référence dans EndNote apres I'avoir saisie dans Word pour
faire apparaitre vos modifications.Pour déformater les citations, cliquez sur Convertir les
citations et la bibliographie (Convert Citations and Bibliography) et sélectionnez
Convertir en citations non formatées (Convert to Unformatted Citations).Cela peut étre
fait pour vérifier que vous avez sélectionné les références appropriées dans votre bibliothéque
EndNote.

EndNote générera une liste de références/bibliographie dans le style choisi a la fin du
document.

3. Mendeley :
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1.1.Comment obtenir Mendeley :

1.1.1)
Aller sur le site http://www.mendeley.com/

Inscription et création de compte :

2021-2022
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passmord

MENDELEY I

RESEARCH NETWORKS ™ Rememb
Get Mendeley How it works Research papers About us
——

Support Blog

Organize, share
and discover
research papers
Like iTunes™ for research papers

Mendeley is a free research
management tool for desktop & web.

GetMendeley

First Name
Last Name
E-mail

¥ SIGN UP & DOWNLOAD
Alzz availabls fur

1315 far Mas and Linus | Why sign up?

Organize
your own research library
Mendeley Desktop is academic softwarg,

indexes and organizes all ofyour focuments
and research papers into fn personal digital

bibliography. it gathguefSeument
FDFS allowi To effortiessly o
and cilAR1s0 Iooks up Publed. CrossRef, DOl

Discover
new research and trends

Thraugh the Mendeley research netwarkyou can

connectwith other reseatchers inyour fisld. This

opens up a whole new avenue for knewledge
wthors,

sociated with your

Une fois sur le site, il est nécessaire de s'enregistrer pour créer un compte. Une fois les
champs "nom", "prénom" et "email" renseignés, il suffit de cliquer sur "SIGN UP &
DOWNLOAD" pour qu'un email de confirmation soit envoyé a I'adresse choisie.

Vérifiez votre boite email ! Cliquez sur le lien contenu dans le message que vous venez
de recevoir pour confirmer I'inscription.

Ce lien vous redirige sur le site et confirme votre inscription. VVous faites maintenant partie

de la communauté de Mendeley Research Network.


http://www.mendeley.com/
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Vous arrivez ensuite a cette page ci (et si le site ne vous redirige pas automatiquement, il

ME N D E LEY Signed in as sevillano.stephane@gmail com

RESEARCH NETWORKS BETA 0.9 Inbox | Ivite contacts | Find contacts | Account | Logout

Dashboard Library  Research papers My profile People Statistics  Support

e
Getting Started Edit My Profile
Fill out your research profile to increase your
Download Mendeley Desktop impact in the Mendeley network and 1o enable
Ifyou havent dane 0 yel, you can download Mendeley Desktop here. For later, you can ahways ind the your colleagues to find you

download link in the website footer.

Your profile completeness: 12,5 %

Install the Web Importer -
The Web Importer lets you import references and documents from over 30 academic datahases with a
single click You canadd it to your browser here.

Most Read Publication Outlets

Most read publication outlets in Computer and
Information Science (updated daily)

Find Contacts

Find or inite contacts $0 you can share dacuments and collabofate here.
I 9718  Lecture Mates in Computer
Cliquez sur Cliquez sur Cliquez sur "Find
"Download Mendeley Desktop" "Install Web Importer"” Contacts”

Download Mendeley Desktop

Latest Official Release

Mendeley Desktop v0.9.6:3 for Windows P, Vista or
Windows 7

ot STty DS KO YU RaTng Syt

Passwon

s
! Cliquez-déposez = nd contacts!
- I'image dans la barre
de favoris. - Retrouver un contact
Find Contacts

- Inviter des contacts
Invite contacts

Choisissez la version adaptée
& votre systéme d'exploitation
(Windows, MAC-0OS, ou Linux)

suffit de cliquer sur "DASHBOARD").

- Consulter la liste de vos
contacts
My Contacts

1.1.2) Teléchargement du logiciel : Download Mendeley Desktop

Aprés avoir cliqué sur "Download Mendeley Desktop", LatestOfticial Release
*-) Mendeley Desktop v0.9.6.3 for Windows XP, Vista or

vous arrivez a la page ci-contre. Windows 7

Get Mendeley Deskiop for your operating system:

Aprés avoir cliqué la version du logiciel correspondant a ol Dot for Wit Xt o Widons 7

Cornes with the Ward and OpenOffice plugin. Currently we SUPRORXP, Vista and

votre systeme d'exploitation, la fenétre de téléchargement = weer ¢
s‘ouvre.

Currently we support 08 X 10.4 (Tiger) or later

Cliquez sur "enregistrer le fichier”. Le téléchargement commence.

g i : x
Note : si votre navigateur vous le demande, enregistrez |e =R FERAEEARAREE =

fichier sur le bureau par exemple pour le retrouver facilement. £ Mendeley-Desktop-0.96.3-windz.exe

qui est un fichier de type ! Binary File
3 partir de : http:/fuwse.mendeley, com

Le téléchargement commence. TR

Enregistrer le fichier

Une fois que le fichier "Mendeley-Desktop.exe" est
téléchargé, double cliquez dessus pour lancer l'installation.

Fuite da Cravad
Rienwyanue dans ke programme
Aingtallation de Mendeey Deskiop

Double-cliquez sur
Mendeley-Desktop.exe

Wons Ebes o e poink st Mardebey Disdkion e valy &
o st

Suivez les
toakas leg satres appdcains, Cels pa sty b e & . -
e tans b i s s oo instructions

i e direrves Tirstalstion, | est recorveand de fammes

QA ST S uvand POUr CONVONuer . pour
compléter
l'installation

Une fenétre
d'installation apparait.
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Si vous ne retrouvez pas le fichier, il se trouve :

- Avec Internet Explorer : sur le bureau par défaut.

- Avec Mozilla Firefox : dans le dossier "Téléchargement” situé dans "Mes Documents”
- Avec Google Chrome : dans le dossier "Download™ situé dans "My Documents”

1.2.Installation du plug-in Word :

Si Mendeley détecte que Microsoft Word est installé sur votre ordinateur, il proposera
automatiquement l'installation d'un module d'aide a la rédaction de citation et de bibliographie

1.3.Citation/Insertion bibliographie :

Lors de son installation, Mendeley vous proposera l'intégration d'un module d'aide a la
rédaction bibliographique s'il détecte que Microsoft Word et/ou Open Office sont installés sur
votre machine. Si vous acceptez l'installation, vous trouverez ce module sous la forme d'une
barre d'outils (voir ci dessous) lors du prochain lancement de votre logiciel de traitement de
texte.

Pour insérer une citation vous devez :
- Cliquez sur "Insert Citation™ (figure 1)
- Sélectionner une référence dans Mendeley

- Cliquer sur le bouton "Send citation to Word" qui est apparu dans la barre de menu
(figure 2)

- Votre citation est maintenant disponible dans votre texte a I'endroit de votre choix

Si vous souhaitez insérer la bibliographie de votre document, il vous suffit de cliquer sur
"Insert Bibliography" dans la barre d'outils Mendeley de Word (figure 1)

Notez que Mendeley applique un style par défaut aux citations et aux bibliographies. Si
vous souhaitezle modifier, il suffit d'en choisir un nouveau dans le menu déroulant ou en
cliquant sur "Others..." dans la barre d'outils Mendeley (figure 1)

Enfin, il est possible d'exporter vos références vers Open Office en cliquant sur "Export"

“ » Insert Citation [ Insert Bibliography &b Refresh Select me tao Feteh the styles ~ Others,,, Export,,, = B

Figure 1

% % &, % i &= z Q" x

Add v Delete Remove from  Create Remove  Sync Send Citation  Cancel
Documents Documents Collection Collection Collection  Library to Word Citation
Figure 2

10
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(figure 1)

11



